山东圣翰财贸职业学院
2025届毕业生学历图像信息采集工作安排
为做好2025届毕业生学历图像信息采集工作，现做出以下安排：
1、 信息采集学生范围
2025届毕业生，包括2022级三年制高职、2020级五年制高职、考入2022级三年制高职的预科生和技工学生。
1、往届考入2022级三年制高职的预科生和技工学生，都要返校参加此次信息采集。
2、各学院参加拍摄人数：
国际交流学院：69人；
信息工程学院：740人；
健康学院：964人；
商学院：1207人；
智能工学院：1478人；
艺术学院：1636人。
凡是未参加信息采集的学生，学信网将不能进行毕业处理，学生不能按时毕业，请各学院务必通知到每一个学生。
二、拍摄当天工作安排
1、时间：4月18日上午8：30-12：00，下午13：00至拍完。请学院8:15之前组织学生排好队等待信息采集。
2、地点：餐厅三楼创梦空间
3、分组安排：以学院为单位进行拍摄。具体分组如下：
第一组：国际交流学院、信息工程学院；
第二组：健康学院；
第三组；商学院；
第四组：智能工学院；
第五组：艺术学院。
4、 [bookmark: _GoBack]拍摄学院顺序为上述每一组的先后顺序。本次拍摄共六个拍摄点，其中四个机位在大厅的最北侧，两个机位在阅览区附近。学院提前将本院学生分成六组，站六排，组织学生站队的顺序为学号，以班级为单位组织好进行排队。学生从中门进入，拍摄完毕后，北侧四个机位的学生从北门离开，阅览区两个机位的学生从南门离开，禁止学生从中门离开，引起混乱。具体照相位置由现场服务人员进行引导。第一个学院拍摄完毕后，请后拍摄的学院关注联系前拍摄的学院，保证在第一个学院拍摄完之前15分钟组织好队伍，做好准备。
5、 学生务必在拍摄照片之前，获取学信网图像采集码。学生提前准备好采集码，现场扫码后进行拍摄。
6、 学院指派学生管理副院长或者团委书记到场为负责人，辅导员必须到场组织好自己班级的学生，直到自己班级所有学生拍摄完毕，方可离开。各学院安排院学生干部维持秩序。
7、 辅导员携带纸质版学生名单，现场登记信息采集的学生，以便后期和新华社提供的名单进行核对。
8、学籍管理科将安排学生干部在照相处协助，每个照相处两名学生干部，一名学生干部在学生扫码后核对学生信息，一名学生确认扫码顺序和学生照相顺序一致。严禁插队、乱站队，避免出现人和拍摄信息不符的现象。
9、信息采集完毕后请学生立即离场，不要在场内逗留。
10、信息采集的时间为上课时间，请各学院协调好上课相关事宜。
三、学生拍摄要求
根据《高等教育学历证书电子注册图像采集规范》，要求如下：
人物姿态与表情：坐姿端正，表情自然，双眼自然睁开并平视，耳朵对称，保持左右肩膀平衡，两手自然下垂，嘴唇自然闭合。
眼睛：尽量不戴眼镜，常戴眼镜者可佩戴眼镜，但不得戴有色眼镜（含有色隐形眼镜），镜框不得遮挡眼睛，眼镜不能有反光。
佩饰及遮挡物：不得使用头部覆盖物（宗教、医疗和文化需要时除外，但不得遮挡脸部或造成阴影）。不得佩戴耳环、项链等饰品。
头发不得遮挡眉毛、眼睛和耳朵。
衣着：最好穿单色有领衣服，尽量避免复杂图案、花纹，建议着正装，带领、带袖。禁止穿吊带、无袖、低胸衫、奇装异服。因图像采集背景是蓝色，禁止穿蓝色、黄色、绿色、紫色衣服。
发型：发型整齐，露出眉毛耳朵，不得有碎发。
化妆：可化淡妆，不宜浓妆。
4、 采集结束后，登录“集中采集小助手”。
    通过“集中采集小助手”，学生可以完成图片的校对和勘误，下载电子版照片。时间另行通知。
学籍管理科
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